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GUIDE DE L’ANIMATEUR DE PROMOTION 

LE « PORTE-VOIX » 

 

Un porte-voix pour colporter les petits potins de la promo : 

 

L’objectif est de disposer d’un service simple pour collecter et transmettre les bonnes et les mauvaises 
nouvelles de la promo et de faire circuler les infos. 
 

2, 3, 4 ou 5 années d’études ensemble, des galères les veilles d’examen, des soirées, des fêtes…. Que 

d’évènements en commun. Puis stop, après la remise des diplômes chacun s’installe, la communication 

est rendue plus difficile.  

 

Avec PORTE VOIX, toute une organisation se met en place pour qu’en toute simplicité et avec 

efficacité tu puisses maintenir ou recréer un lien entre tous. Tu pourras colporter les changements 

d’adresse, les nouveaux emplois, les mariages, les naissances et malheureusement aussi les décès… 

Avec PORTE VOIX tu pourras aussi répondre à celui qui a envoyé l’information de départ. 

C’est l’animateur de promo aidé par Allison BOULENGER qui coordonne et active cette fonction. 

 

Pour parler haut et clair avec le PORTE VOIX : 

Juste un peu d’organisation est nécessaire pour parler haut et clair dans le PORTE VOIX 

1- L’info arrive chez Allison ou chez le responsable de promo, 
2-  Allison et le responsable de promo échangent pour exploiter au mieux l’information : infos à 

transmettre, choix du moyen de communication approprié… 
3- Le responsable de promo ou Allison, avec les idées échangées rédige un message pour la promo  
4- Allison met en forme en respectant la chartre graphique pour les mails ou transmet l’info aux 

rédacteurs du MAILISA ou prépare un courrier 
5- Allison s’assure que les délais soient respectés  
6- Allison assure l’envoi par mail 
7- L’animateur prépare également une réponse pour remercier l’expéditeur de départ et lui dit ce 

qui a été fait. 

 

Pour allumer le porte-voix ou augmenter le son : 

Même si ce service sera présenté par un mail AIISA en direct ainsi que dans le MAILISA, tu peux stimuler 

ta promo en envoyant un premier message te présentant et en donnant tes idées sur le PORTE VOIX. 

 

N’allumez pas le porte-voix pour annoncer les mariages et les naissances, les ingénieurs recevront 

l’information via le site de l’AI. 


